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REGULAMIN FUNKCJONOWANIA CZYTELNI AKT
W SADZIE REJONOWYM W BIELSKU PODLASKIM

I. Informacje ogdlne
§1

Czytelnia akt miesci sie na parterze w budynku Sadu pokéj nr 21. Czytelnia
czynna jest:
poniedziatek od 990 do 1899,
wtorek - pigtek od 74> do 1445,
Pomieszczenie Czytelni objete jest monitoringiem.
W Czytelni akt udostepnienie sg akta spraw prowadzonych w Sadzie Rejonowym
w Bielsku Podlaskim: [ Wydziatu Cywilnego, II Wydziatu Karnego i 11l Wydziatu
Rodzinnego i Nieletnich.
Czytelnia nie udostepnia materiatéw zawierajgcych tresci niejawne, ktérych
sposob udostepniania regulujg odrebne przepisy.
Czytelnia akt nie udostepnia materiatéw objetych klauzulg tajnosci. Sposéb
udostepniania tych materiatow w kancelarii tajnej reguluja odrebne przepisy.

§2
Czytelnia akt wchodzi w sktad Oddziatu Administracyjnego.
Czytelnig akt kieruje Kierownik Oddziatu Administracyjnego.
Kierownik Oddziatu Administracyjnego odpowiada za sprawne funkcjonowanie
Czytelni akt.
Skargi i wnioski dotyczace pracy Czytelni akt rozpoznaje Prezes Sadu
Rejonowego w Bielsku Podlaskim.
Czytelnie akt obstuguje pracownik, ktéry ma nadzér nad wydanymi aktami.
Kierownicy Sekretariatbw zobowigzani sg do S$cistego wspotdziatania z
Kierownikiem Oddziatu Administracyjnego i pracownikiem Czytelni akt oraz
podejmowania czynno$ci majgcych na celu umozliwienie rzetelnej i sprawnej
obstugi interesantow przez Czytelnie akt.

II. Zamawianie akt
§3

Akta udostepniane sg po wczes$niejszym ich zamoéwieniu:

a) osobiscie w Czytelni akt oraz w Biurze Obstugi Interesanta

b) telefonicznie pod numerem telefonu (85) 731 21 61,

c) poprzez przestanie wniosku droga elektroniczng na adres e-mail:

czytelnia@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

W dniu rozprawy lub posiedzenia akta sgdowe nie beda udostepniane
interesantom w Czytelni.
Akta spraw znajdujacych sie w wydziale lub w archiwum zaktadowym
udostepniane sg bez zbednej zwtoki. Akta spraw, ktorych udostepnienie nie jest
mozliwe w dniu ich zamoéwienia, udostepniane sg w terminie ustalonym przez
osobe obstugujaca Czytelnie w porozumieniu z wtasciwym wydziatem. Interesant
informowany jest o mozliwosci i terminie udostepnienia akt do wgladu.
Interesanci majg prawo do zamdéwienia akt wiecej niz jednej sprawy, przy czym
do wgladu akta udostepniane sg pojedynczo. W celu przejrzenia akt kolejnej
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sprawy interesant zwraca akta dotychczas przegladane i pobiera kolejne akta od
osoby obstugujacej Czytelnie akt.

Wglad do akt zamoéwionych z wyprzedzeniem odbywa sie w dniu ustalonym z
pracownikiem w Czytelni akt.

III. Podmioty uprawnione do przegladania akt

§4
Akta udostepniane sg w Czytelni przez ztoZenie zaméwienia:

a) stronom postepowania,

b) petnomocnikom procesowym,

c) przedstawicielom ustawowym,

d) prokuratorom i osobom, do ktorych stosuje sie odpowiednio przepisy o
prokuraturze (art. 62 kpg, tj. organizacjom pozarzagdowym, art. 631 kpg, tj.
inspektorom pracy; art. 633 Kkpc, tj. powiatowemu rzecznikowi
konsumentow).

Za zgoda Przewodniczacego Wydziatu akta udostepniane sg réwniez osobom
uprawnionym, o ktérych mowa w art. 525 kpc, tj. kazdemu, kto potrzebe
przejrzenia dostatecznie usprawiedliwi.

Za zgoda Prezesa Sadu akta mogg by¢ udostepniane innym osobom (art. 156 § 1
kpk).

IV. Zasady udostepniania akt

§5

Akta przekazywane do Czytelni powinny by¢ ponumerowane i zszyte lub
potaczone inng technika w sposoéb trwaty.

Akta przekazywane sg do Czytelni po uprzednim poinformowaniu Kierownika
Wydziatu przez pracownika czytelni o sygnaturze zadanych akt oraz danych
osobowych czytajgcego. Nastepnie po weryfikacji danych zamawiajgcego i
stwierdzeniu przez Kierownika Sekretariatu odpowiedniego Wydziatu/Sekcji lub
upowaznionego pracownika czy osoba zamawiajgca ma prawo wgladu do akt,
Kierownik Sekretariatu lub upowazniony pracownik przekazuje akta sprawy do
Czytelni, odnotowujgc we wtasciwej kontrolce w programie SAWA wylacznie
imie i nazwisko osoby oraz uprawnienie wglagdu do akt ( np. Jan Kowalski -
pelnomocnik oraz w uwagach ewentualne akta i dokumenty dotgczone do
sprawy) - co jest jednoznaczne ze zgodg na ich udostepnienie. Pozostate dane w
kontrolce sg uzupeiniane przez pracownikéw czytelni.

W przypadku decyzji odmownej Przewodniczacego Wydziatu lub sedziego
referenta z uwagi na brak uprawnien zamawiajacego do wgladu do akt sprawy,
Kierownik Sekretariatu lub upowazniony pracownik nie przekazuje akt,
zawiadamiajgc o powyzszym pracownika Czytelni, ktéory informuje
zamawiajgcego o ewentualnej koniecznosci uzyskania zgody na wglad do akt
sprawy Przewodniczacego Wydziatu/Kierownika Sekcji czy Prezesa Sadu, badz
przedlozenia stosownego dokumentu uprawniajgcego do wgladu do akt.

§6
Akta udostepniane s3 po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu
umozliwiajacego potwierdzenie tozsamosci oraz po ztozeniu czytelnego podpisu
na karcie ,zapoznania sie z aktami”.
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Interesanci czytajacy akta zobowigzani s do zachowania ciszy i nie zakl6cania
spokoju innym osobom. Na terenie Czytelni akt nie wolno prowadzi¢ rozmow
telefonicznych, spozywac¢ positkow i napojow. Dozwolone jest sporzadzanie
notatek na materiatach wtasnych lub przy pomocy przeno$nych komputeréw
osobistych wyposazonych w wewnetrzne Zrdédia zasilania, po wcze$niejszym
zgloszeniu tego faktu pracownikowi Czytelni.

Pracownik nie odpowiada za rzeczy pozostawione w Czytelni.

Osoby oczekujgce na akta przebywaja poza pomieszczeniem Czytelni akt.

Przed skorzystaniem z Czytelni akt osoby majg obowigzek pozostawi¢ w szatni
okrycia wierzchnie oraz bagaz poza podrecznym. Osoby zachowujgce sie
agresywnie, znajdujace sie pod wptywem alkoholu czy innego Srodka
odurzajgcego zostang wyproszone z Czytelni lub wyprowadzone przez
pracownika ochrony bez zatatwienia ich sprawy.

W Czytelni akt moga przebywac jedynie osoby, ktére zapoznaja sie z aktami.

Przy jednym stoliku, w tym samym czasie mogg przebywac¢ najwyzej dwie osoby
uprawnione do zapoznania sie z jednymi aktami tej samej sprawy.

Akta sagdowe udostepniane sg stronom i ich pelnomocnikom w miare iloSci
wolnych stanowisk w Czytelni akt, rowniez w przypadkach ich wcze$niejszego
zamoéwienia.

Zabronione jest wynoszenie akt przez interesantow poza Czytelnie akt.

10.Interesanci majg obowiazek poszanowania udostepnionych akt oraz zgtoszenia

osobie obstugujacej Czytelnie akt zauwazonych uszkodzen akt.

V. Zasady udostepniania zapisu dZwieku lub dZwieku i obrazu

1.

§7
Whniosek o udostepnienie e-protokotu realizowany jest niezwlocznie, o ile
Czytelnia dysponuje wolnym stanowiskiem do odczytu zapisu dzwieku lub
obrazu i dzwieku, a zapoznawanie sie z nagraniem nie moze przekracza¢ godzin
otwarcia Czytelni akt.
Pracownik Czytelni akt nadzoruje zapoznawanie sie wnioskodawcy z zapisem
dZzwieku albo obrazu i dZwieku, a w razie potrzeby udziela niezbednej pomocy w
obstudze sprzetu i oprogramowania.
Wykonanie kopii nagrania e-protokotu nie jest mozliwe w Czytelni. Wniosek o
wydanie zapisu z przebiegu rozprawy nalezy adresowa¢ do Wydziatu, w ktérym
toczy sie lub toczyto sie postepowanie i zlozy¢ w Biurze Podawczym Sadu
Rejonowego w Bielsku Podlaskim.
Osoba zapoznajaca sie z zapisem dZwieku albo obrazu i dZzwieku nie ma prawa do
samodzielnej rejestracji tego zapisu w jakiejkolwiek formie.

VI. Przepisy porzadkowe
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§8
Zabronione jest samodzielne odtwarzanie na prywatnych nos$nikach zatagczonych
do akt sprawy materiatéw dowodowych, tj. ptyt CD, DVD, pendrive, itp.
Zabronione jest podtaczanie wlasnego sprzetu do sieci, zmienianie konfiguracji
oprogramowania sprzetu komputerowego, korzystanie z nielegalnego
oprogramowania oraz samodzielne instalowanie jakiegokolwiek
oprogramowania i usuwanie oprogramowan zainstalowanych na komputerze
znajdujgcym sie w Czytelni akt.
Osoby zapoznajace sie z aktami oraz zapisem e-protokotu oraz maja obowigzek
stosowania sie do zapisOw niniejszego Regulaminu oraz zalecen i uwag osoby
obstugujacej Czytelnie akt.



§9
Traci moc zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Bielsku Podlaskim A-022-15/10 z
dnia 7 grudnia 2010 roku.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 1 marca 2020 roku.

Prezes Sadu Rejonowego
w Bielsku Podlaskim

Mirostawa Mironiuk



