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Bielsk Podlaski, dnia 8 grudnia 2020 r.
Sad Rejonowy
w Bielsku Podlaskim
ul. 3 Maja 7
17-100 Bielsk Podlaski
tel. 85/731-21-02, fax 85/731-21-49
e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl
ZAINTERESOWANI
WYKONAWCY

ZAPROSZENIE
DO ZELOZENIA PROPOZYCJI CENOWEJ
w postepowaniu o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 30 000 euro
Postepowanie prowadzone jest w trybie przepisu art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2018.1986 j.t.)

Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim zaprasza Panstwa do zleZenia propozycji cenowej w
postepowaniu, ktérego przedmiotem jest:

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Obstuga sprzedazy e-znakdéw sgdowych oraz przyjmowania oplat z wykorzystaniem urzadzen
samoobslugowych w sposdob w pelni zintegrowany z platformg e-Platnosci Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci w Sadzie Rejonowym w Bielsku Podlaskim.

2) Przedmiot zamowienia szczegétowo okre§lony zostat w zalgezniku nr 1 do zaproszenia — opisie
przedmiotu zamowienia.

3) Znak sprawy nadany przez Zamawiajacego przedmiotowemu postepowaniu: G. 240-32/20.
Wykonawey winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé si¢ na wyzej podane
0znaczenie.

II. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, z moca obowiazujaca od dnia | stycznia 2021 r. do dnia
31 sierpnia2021 r.

11l. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy spetniajg ponizsze warunki:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej:
dzialalno§¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamoéwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien,

b) zdolno$ci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego
warunku w tym zakresie,

¢) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

V. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1) Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
zgodnie z wyborem Zamawiajacego e-mailem na adres: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

2) Wykonawca moze zwrocié si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienie treSci Zaproszenia. Tres¢ zapytan
do Zaproszenia wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, bez ujawniana zrodta
zapytania. Jezeli wniosek 0 wyjasnienie treSci Zaproszenia do ztozenia oferty bedzie dotyczyt
udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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3) W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia. O zmianach tre$ci Zaproszenia Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje
Wykonawcow na swojej stronie internetowej, na ktorej udostepniona jest dokumentacja postepowania.

V. KRYTERIUM WYBORU

1) Zamawiajacy przy wyborze oferty kierowat si¢ bedzie kryterium: Cena — 100%

Zamawiajacy wybierze ofert¢ Wykonawcy, ktory zaoferuje najnizsza ceng.

2) W czasie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert.

3) Jezeli w postgpowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna dokonaé
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty, o takiej samej cenie,
Zamawiajagcy moze wezwaé Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do ztozenia oferty i zatagcznikami
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac 0 tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

5) Zamawiajacy odrzuci oferty, ktore nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajacego w
zaproszeniu.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

7) W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajduja zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2020. 1740 j.t.).

VI. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY

1) Z uwagi na panujaca pandemie¢ koronawirusa oferte cenowg nalezy ztozy¢ droga elektroniczng
na adres e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

2) Termin sktadania uptywa dnia 14 grudnia 2020r. do godz. 12.00. Oferty ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

3) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie
od wynikow postepowania.

4) Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni liczonych od dnia jej ztozenia.

5) Informacje dotyczace wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie oraz ceny ofert, Zamawiajacy
zamies$ci na stronie internetowej pod adresem: www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl, w zaktadce zamowienia
publiczne.

VIl. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKU Z WYKONAWCAMI
1) Dariusz Koztowski

tel. 85/731-21-02

e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

2) Mariusz Oksztulski

tel. 85/731-21-02

e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

VIII. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

1) Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte, sporzagdzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, w
formie zapewniajgcej petng czytelnosé.

2) Formularz oferty winien by¢ sporzadzony zgodnie z wzorem co do treéci oraz opisu kolumn i
wierszy zgodnie z trescig wzoru Formularza Ofertowego (zalacznik nr 1 do zaproszenia). Wszelkie
podpisy Wykonawcy lub 0soby upowaznionej powinny by¢ ztozone wraz z imienng pieczatka lub by¢
napisane w sposob czytelny (imi¢ i nazwisko).
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3) Oferta musi obejmowac cato$¢ zamoéwienia i zawiera¢ taczna cene brutto za zrealizowanie catego
przedmiotu zamoéwienia. Cena oferty musi by¢ warto$cig dodatnig, podang w ziotych polskich
cyfrowo i stownie do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku rozbieznosci w cenie podanej cyfrowo
oraz stownie, za prawidtowa przyjeta zostanie cena podana stownie.

4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej ofercie
lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania ofert. Wszelkie
poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu.

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY

1) Zamawiajacy wymaga, aby wybrany w postgpowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe zgodnie
z zalaczonym do Zaproszenia projektem (zatacznik nr 4). O miejscu i doktadnym terminie podpisania
umowy, Zamawiajagcy powiadomi wybranego w postepowaniu Wykonawce e-mailem lub
telefonicznie.

2) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie uchylat si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

3) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, podpisze umowe osobiscie badZ upowazni do tego
osobg¢ uprawniong do sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu. W przypadku petnomocnika musi on
posiada¢ dokument pelnomocnictwa ztozony w oryginale lub kopii potrwierdzonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez notariusza. Pelnomocnictwo nie bedzie wymagane w przypadku gdy osoba
podpisujacg umowe, bedzie 0soba umocowana w powyzszym zakresie na etapie sktadania oferty.

X1. KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Sad

Rejonowy w Bielsku Podlaskim informuje, Ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sagdu Rejonowego w Bielsku Podlaskim.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z potrzeba wylonienia
wykonawcy w ramach zapytan ofertowych lub organizacji konkursu, realizowanych w trybie
wynikajgcym z odpowiednich przepisow prawa lub w celu zawarcia, realizacji i1 rozliczenia
umowy z Sagdem Rejonowym Bielsku Podlaskim.

3. Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) lub lit. c), inne
krajowe lub unijne przepisy odnoszace si¢ do zapytan ofertowych, konkursow, przedmiotu
umowy w zwigzku z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz wewnetrznymi
procedurami obowigzujacymi u administratora danych.

4. Klauzula informacyjna

1) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

2) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do celow
okreslonych w pkt 2.

3) Panstwa dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej
Z wylgczeniem sytuacji wynikajacych z przepisow prawa lub udzielonej przez Panstwa zgody.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dotyczacych archiwizacji.

5) Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ w szczegolnosci: Poczta Polska S.A., bank
obslugujacy jednostke, podmioty §wiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne
oraz inne organy publiczne, a w przypadku uméw wspotinansowanych podmioty
wspotfinansujace, kontrolujace i zarzadzajgce lub inne podmioty zaangazowane w realizacje
programu, z ktorego pochodzi dofinansowanie, podmiot zewng¢trzny nie uczestniczacy w
postepowaniu oraz inne organy publiczne, sady i inni odbiorcy legitymujacy si¢ interesem
prawnym w pozyskaniu danych osobowych. Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepnione
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6)

wylacznie organom lub podmiotom upowaznionym na podstawie odrgbnych przepisow lub
podmiotom przetwarzajacym dane w imieniu administratora danych.

Dane osobowe znajdujace si¢ w Sadzie nie beda przetwarzane w oparciu o podejmowanie
zautomatyzowanych decyzji, w tym dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu.

5. Prawa osob, ktorych dotycza dane osobowe

W zakresie przetwarzania danych osobowych posiadaja Panstwo nastgpujace prawa:

1.

2.

7)

8)

dostepu do tresci swoich danych — korzystajac z tego prawa maja Panstwo mozliwo$¢
pozyskania informacji, jakie dane, w jaki sposob i w jakim celu sg przetwarzane;

prawo ich sprostowania — korzystajac z tego prawa moga Panstwo zglosi¢ do nas konieczno$é
poprawienia niepoprawnych danych lub uzupelienia danych wynikajacych z bledu przy
zbieraniu, czy przetwarzaniu danych;

prawo do usuniecia — korzystajac z tego prawa moga Panstwo zlozy¢ wniosek o usunigcie
danych. W przypadku zasadnos$ci wniosku dokonamy niezwlocznego usunigcia danych. Prawo
to nie dotyczy jednak sytuacji gdy dane osobowe przetwarzane s3 do celow zwigzanych z
wywigzywaniem si¢ z prawnych obowigzkow administratora Iub do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach wiadzy publicznej powierzonej
administratorowi;

prawo do ograniczenia przetwarzania — korzystajac z tego prawa moga Panstwo zlozy¢
wniosek o ograniczenie przetwarzania danych, w razie kwestionowania prawidlowosci
przetwarzanych danych. W przypadku zasadnosci wniosku mozemy dane jedynie
przechowywaé. Odblokowanie przetwarzania moze odby¢ si¢ po ustaniu przestanek
uzasadniajacych ograniczenie przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych — ma zastosowanie jedynie w przypadkach jezeli dane sg
przetwarzane na podstawie zgody i w sposéb zautomatyzowany;

prawo whniesienia sprzeciwu — korzystajac z tego prawa mogg Panstwo w dowolnym
momencie wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania Panstwa danych, jezeli sg one przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit e lub f. (prawnie uzasadniony interes lub interes publiczny);
prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie - w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, w wypadku jezeli przetwarzania ktorego dokonano na
podstawie zgody wyrazonej przed jej cofnieciem;

prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

Zatwierdzam:

IX. ZALACZNIKI

1) Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia.
2) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2) Zatacznik nr 2 — Os$wiadczenie.

3) Zatacznik nr 3 — Projekt umowy.

Dyrektor Sgdu Rejonowego
w Bielsku Podlaskim

Anna Popltawska



