OGLOSZENIE Nr A-1121-1/17
z dnia 08 lutego 2017 r.
Dyrektora Sagdu Rejonowego w Bielsku Podlaskim
dotyczgce naboru na praktyke absolwenckg w Sadzie Rejonowym w Bielsku Podlaskim

Dyrektor Sadu Rejonowego w Bielsku Podlaskim ogtasza nabdr na odptatng praktyke
absolwencka organizowang na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 lipca 2009r. o
praktykach absolwenckich (Dz.U. Nr 127, poz. 1052)

Liczba miejsc: 4
Okres trwania praktyki: do 3 miesiecy (w wymiarze 20-40 godzin tygodniowo)

Nabdr przeprowadzi Komisja powotana przez Dyrektora Sgdu Rejonowego w Bielsku
Podlaskim w dwdch etapach:

* selekcji wstepnej zgtoszen kandydatdéw pod katem spetnienia wymogow formalnych,
» rozmowy kwalifikacyjnej i sprawdzenia umiejetnosci obstugi komputera.

Program praktyki absolwenckiej:

1 rejestracja wptywajacych pism w systemie informatycznym;

2. wysyitanie i podktadanie korespondencji;

3. wprowadzanie danych do systemu informatycznego, przetwarzanie danych w postaci
elektronicznej;

4. wprowadzanie do systemu komputerowego ,,Archiwum” spiséw zdawczo - odbiorczych
akt

5. uczestnictwo w rozprawach.

Wymagania:

» wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia, preferowane prawo, administracja,
ekonomia, zarzadzanie;

* nie ukonczenie w dniu rozpoczecia praktyki 30 roku zycia;

* posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, nieposzlakowanej opinii;

* niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz brak prowadzonych wobec
kandydata postepowan o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo
skarbowe;

oraz

» komunikatywnosc;

* umiejetnos$¢ bardzo dobrej obstugi komputera;
* umiejetno$¢ organizowania wiasnej pracy;

* umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wykaz dokumentow:

1 podanie do Dyrektora Sgdu Rejonowego w Bielsku Podlaskim o przyjecie na praktyke
absolwencka z podaniem doktadnego adresu zamieszkania i numeru telefonu kontaktowego);
2. Curriculum vitae;

3. kopia odpisu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych;

4. oSwiadczenie kandydata dotyczace:



a) petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz niekaralnosci (druk w zatgczeniu);
b) oSwiadczenie dotyczace dowodu osobistego (druk w zatgczeniu);

c) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata do celéw
przeprowadzanego naboru (druk w zatgczeniu);

d) oSwiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe (druk w
zakgczeniu).

Dokumenty nalezy sktadac osobiscie w terminie do dnia 28.02.2017 r.

Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim

ul. 3 Maja 7

17-100 Bielsk Podlaski

Oddziat Administracyjny Sadu Rejonowego w Bielsku Podlaskim

| pietro, pokoj 108, w godzinach urzedowania sadu tj. od poniedziatku do pigtku 7:30-15:30
Inne informacje:

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (0-85) 7312100

Informacja dotyczaca zakwalifikowania kandydatéw do drugiego etapu naboru oraz termin i

miejsce rozmowy kwalifikacyjnej zamieszczone zostanie na stronie internetowej Sadu
Rejonowego w Bielsku Podlaskim www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl w zaktadce ,,Oferty pracy”.

Oswiadczenie dotyczace dowodu osobistego
Oswiadczenie o niekaralnosci
Oswiadczenie dohc/ace prowadzonych postepowan

Osw iadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych


http://www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl

