OGLOSZENIE
Dyrektora Sagdu Rejonowego w Bielsku Podlaskim
z dnia 24 maja 2018 roku
dotyczace ogtoszenia konkursu na staz urzedniczy

Nazwa i adres sgdu: Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja 7,
17-100 Bielsk Podlaski

Oznaczenie konkursu: Konkurs na staz urzedniczy w Sgdzie Rejonowym w
Bielsku Podlaskim oznaczony jest nr A-1 10-1/18

Liczba wolnych stanowisk: 1 etat

I. Zakres wykonywanych zadan

1 wykonywanie czynnosci zwigzanych z archiwizacjg dokumentow,
2. przygotowywanie informacji w postaci pism oraz w formie tabel w
arkuszach excel,

przygotowywanie informacji statystycznych,

prowadzenie rejestru spraw,

prowadzenie teczek spraw,

przygotowywanie korespondencji,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika.
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. Wymagania

1. Wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia i uzyskany tytut zawodowy
(preferowane prawnicze lub administracyjne).

2. Znajomosc¢ techniki pracy biurowe;.

3. Dobra znajomos¢ programow komputerowych Word i Excel, mile
widziana znajomos$¢ programu SAP (ZSRK).

4. Petna zdolIno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz nieposzlakowana opinia.

5. Kandydat nie moze byC karany za przestepstwo lub przestepstwo
skarbowe i nie moze by¢ prowadzone wobec kandydata postepowanie o
przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwa skarbowe.
6. Doktadnos¢ i odpowiedzialnosc.

Wymagania dodatkowe

1 Mile widziana znajomos¢ przepisOw ustawy o ustroju sadéw
powszechnych, Regulaminu urzedowania sgdow powszechnych, znajomos¢
ustawy o pracownikach sgdow i prokuratury oraz znajomos¢ struktury sadu.
2. Komunikatywnos¢, umiejetno$¢ organizacji pracy wiasnej, odpornos¢ na
stres, umiejetnos$¢ pracy w zespole, zdolnos¢ analitycznego myslenia.



IV. Wykaz niezbednych dokumentow:

1 list motywacyjny, c.v.
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2. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

3. wyciag z dowodu osobistego,

4,

5. oSwiadczenie o0 korzystaniu przez kandydata z petni praw publicznych

kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie,

oraz, ze nie byt karany i nie jest prowadzone przeciwko niemu
postepowanie 0 przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

o$wiadczenie o stanie zdrowia,

kopie dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie
(Swiadectwa pracy, zaswiadczenia z Urzedu Pracy)

w przypadku ukonczenia stazu urzedniczego kopia dokumentu
potwierdzajgcego zdanie egzaminu konczacego staz,

zgoda na przetwarzanie danych osobowych w zakresie prowadzonej
rekrutacji.

Termin i miejsce sktadania wnioskow (listownie lub osobiscie na
adres nizej podany):

Wymagane dokumenty (w zamknietej i zaadresowanej kopercie z
podaniem oznaczenia konkursu) nalezy przesta¢ w terminie do dnia 15
czerwca 2018 roku za posrednictwem operatora pocztowego na adres:
Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja 7, 17-100 Bielsk
Podlaski, lub ztozy¢ bezposrednio w siedzibie sadu tj. w Oddziale
Administracyjnym Sadu Rejonowego w Bielsku Podlaskim | pietro,
pokoj nr 108 w godzinach urzedowania tj. 7,30 do 15,30 od
poniedziatku do pigtku.

VI. Zasady przeprowadzania konkursu okresla Rozporzadzenie Ministra

Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie szczegétowego
trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie
I prokuraturze (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 400).

VII. Kandydaci spetniajagcy wymogi formalne i dopuszczeni do kolejnego

etapu konkursu zostang powiadomieni w dniu 18 czerwca 2018 roku o
terminie i miejscu Il etapu konkursu poprzez umieszczenie ogtoszenia na
tablicy ogtoszen w budynku Sadu Rejonowego w Bielsku Podlaskim oraz
na stronie internetowej Sgdu www.bielsk-podlaski.sr.aov.pl


http://www.bielsk-podlaski.sr.aov.pl

