Zarzadzenie
Nr A— 022-4/2012
Prezesa Sgdu Rejonowego w Bielsku Podlaskim
z dnia 28 lutego 2012 roku
w sprawie udostepnienia informacji publicznej w Sgdzie Rejonowym w Bielsku
Podlaskim

8§1-
Niniejsze zarzadzenie reguluje szczegotowy sposob i tryb udostepniania informacji publicznej
w Sadzie Rejonowym w Bielsku Podlaskim przewidziany ustawg z dnia 06.09.2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U.01.112.1198zp6zn. zm .).

§2.
Powszechno$¢ dostepu do informacji publicznej w Sadzie Rejonowym w Bielsku Podlaskim
realizowana jest poprzez zamieszczenie informacji na stronie internetowej Sadu www.bielsk-
podlaski.sr.gov.pl, ktdra petni funkcje Biuletynu Informacji Publicznej.

§3.
W przypadku braku informacji publicznej na stronie internetowej Sadu, dostep
zainteresowanych do informacji publicznej jest realizowany poprzez jej udostepnienie na
whniosek. Informacje, ktdre mogg by¢ niezwtocznie udostepnione, sg udostepniane w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
Organem wiasciwym do udzielenia informacji publicznej w Sadzie Rejonowym w Bielsku
Podlaskim jest Kierownik Finansowy Sadu w zakresie finansowym i gospodarczym, kontroli
finansowej, gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa oraz audytu wewnetrznego oraz w
pozostatym zakresie Prezes Sadu zgodnie z zakresem zadan przypisanych tym organom
przepisami ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych ( Dz. U. z 2001 Nr 96 poz. 1070 z
pozn. zm.).

§84.
Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze
by¢ udostepniona we wskazanym wyzej terminie sgd zawiadomi wnioskodawce w terminie 14
dni o powodach opdznienia oraz o terminie w jakim udostepni informacje nie dtuzszym
jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§5.
Forme w jakiej dostep do informacji publicznej ma zosta¢ zrealizowany okre$la w stosownym
wniosku zainteresowana strona.

§6.
Wz6r wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia. Dopuszcza sie mozliwo$¢ stosowania innych wnioskOw z zastrzezeniem, ze
musza one jasno okre$la¢ zadania strony co do przedmiotu, zakresu i sposobu udostepniania
informacji publicznej.

§7.
Wz64r wniosku zamieszcza sie na stronie internetowej Sadu.

§ 8.
Jezeli udzielana informacja publiczna, znajdujgca sie w zasobach Sgdu Rejonowego w Bielsku
Podlaskim, ma posiada¢ forme pisemna, strona zaznaczajac to we wniosku, sklada go w
Biurze Podawczym Sadu, przesyta droga pocztowa na adres siedziby gtéwnej Sadu: 17-100
Bielsk Podlaski, ul. 3-go Maja 7 lub drogg elektroniczng na adres e-mail: oddz.adm@bielsk-
podlaski.sr.gov.pl
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§9-
Jezeli we wniosku nie zostaty wskazane wprost sposob i forma udostepnienia informacji,

wyboru dokonuje podmiot udostepniajacy informacje, przy czym odpowiedzi udziela sie
przy uwzglednieniu sposobu i w formie, na ktoéry wybor pozwala zakres danych
wnioskodawcy dostepnych we wniosku, przy czym w pierwszej kolejnosci nalezy wybrac
sposob i forme powodujace jak najmniejsze koszty i jak najkrotszy czas odpowiedzi do
wnioskodawcy.

§ 10.
Jezeli zadana przez strone informacja nie jest publiczng lub jako publiczna podlega
ograniczeniu stosownie do przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej, odmawia
sie udzielenia takiej informacji.

§ 11.
Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie

informacji publicznej nastepuje w trybie kodeksu postepowania administracyjnego, a decyzje
wraz z uzasadnieniem wydaje Prezes Sadu lub Kierownik Finansowy Sadu w zakresie zadan
przypisanych tym organom przepisami ustawy Prawo o ustroju sgdéw powszechnych ( Dz. U.
z 2001 Nr 96 poz. 1070 z pozn. zm.).

Stronie, ktérej odmdwiono prawa dostepu do informacji publicznej przystuguje prawo
whniesienia odwotania stosownie do przepisow kodeksu postepowania administracyjnego.

§ 12.

1 W przypadku poniesienia przez Sad dodatkowych kosztow zwigzanych z udzieleniem
informacji publicznej, pobierana jest od wnioskodawcy optata, o wysokosci ktorej
zainteresowany jest informowany przed udzieleniem informacji.

2. Jezeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o optacie wnioskodawca
zrezygnuje ze wskazanego we wniosku sposobu i formy udostepnienia informacji oraz
wybierze inny sposob i forme udostepnienia, nie powodujgce kosztow, informacja jest
udostepniana w ten sposéb i w tej formie.

3. Kwote ustalong w zwigzku z poniesieniem przez Sad dodatkowych kosztéw zwigzanych z
udzieleniem informacji publicznej wnioskodawca niezwtocznie wptaca w kasie Sgdu pok.
20 lub na rachunek bankowy Sadu Nr 54 1010 1049 0006 0622 3100 0000, podajac w
tytule nr sprawy.

813.
1 Ustala sie wysoko$¢ optat w nastepujacej kwocie:
1) za sporzadzenie kopii dokumentu lub wydruku komputerowego czarno-biatego - 1zt
za strone
2) za sporzadzenie kopii dokumentu lub wydruku komputerowego kolorowego - 2 zt za
strone
3) za zapis informacji na dysku CD, DVD - 3zt za sztuke

8§ 14.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania



