Zamawiajgcy: Sgd Rejonowy w Bielsku Podlaskim Nr sprawy G.230.88.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Obstuga sprzedazy e-znakéw sadowych oraz przyjmowania opfat z wykorzystaniem urzgdzen
samoobstugowych w sposéb w petni zintegrowany z platformg e-Ptatnosci Ministerstwa Sprawiedliwosci
w Sgdzie Rejonowym w Bielsku Podlaskim.

ROZDZIAL |
NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim, ul. 3 Maja 7, 17 — 100 Bielsk Podlaski
NIP: 543-10-22-411

tel. 85/731-21-02, fax 85/731-21-49

e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

Adres strony internetowej: http://bielsk-podlaski.sr.gov.pl/

ROZDZIAL II
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego w postepowaniu o
warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U.2021 poz. 1129 t,).)

ROZDZIAL IlI
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze warunki:
1. kompetencji lub uprawnieh do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej: Zamawiajgcy
nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie,
2. zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegdtowego warunku w
tym zakresie,
3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie wyznacza szczegotowego warunku w
tym zakresie.

ROZDZIAL IV
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Obstuga sprzedazy e-znakéw sgdowych oraz przyjmowania optat z wykorzystaniem urzadzen
samoobstugowych w sposéb w petni zintegrowany z platforma e-Ptatno$ci Ministerstwa
Sprawiedliwosci w Sgdzie Rejonowym w Bielsku Podlaskim.

2. Przedmiot zamowienia szczegotowo okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do zapytania — opisie
przedmiotu zaméwienia.

ROZDZIAL V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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Umowa zostanie zawarta na czas okreslony, z mocg obowigzujgca od dnia 1 listopada 2021 r. do dnia
31 pazdziernika 2024 r.

ROZDZIAL VI
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIE OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. W przedmiotowym postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcag
odbywa przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2016r. poz. 1030).

3. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekaze Wykonawcom, bez ujawniana zrodia
zapytania. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego bedzie dotyczyt
udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmienic tres¢ Zapytania ofertowego. O zmianach tresci Zapytania Zamawiajgcy niezwtocznie
poinformuje Wykonawcéw na swojej stronie internetowej, na ktérej udostepniona jest
dokumentacja postepowania.

ROZDZIAL VI
TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene,

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej
petng czytelnosé.

3. Formularz oferty winien by¢ sporzgdzony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego

4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy, okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiadciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy. Podpis powinien byé sporzgdzony w sposéb umozliwiajgcy jego
identyfikacje np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem imienia i nazwiska)

5. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia i zawiera¢ tgczng cene brutto za zrealizowanie
catego przedmiotu zamdwienia. Cena oferty musi byé wartoscig dodatnig, podang w ztotych
polskich cyfrowo i stownie do dwdch miejsc po przecinku. Kwoty zaokragla sie do petnych
groszy, przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze
zaokragla sie do 1 grosza. W przypadku rozbieznosci w cenie podanej cyfrowo oraz stownie,
za prawidtowg przyjeta zostanie cena podana stownie.

6. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, zgodnie z
zakresem i przedmiotem zamédwienia okre$lonym w zapytaniu ofertowym. W cenie tej powinny
by¢ réowniez uwzglednione wszelkie nalezne optaty i podatki wraz z podatkiem od towardw i
ustug — VAT.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w ztozonej ofercie
lub jg wycofa¢ pod warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu do sktadania ofert. Wszelkie
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poprawki, przekreslenia lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe
podpisujgcg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
podpisu.

8. Zamawiajgcy dokonywac bedzie rozliczerr z Wykonawcg w walucie polskiej (PLN).

9. Wpykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

ROZDZIAL IX
OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajgcy przy wyborze oferty kierowat sie bedzie kryterium: Cena — 100%

Zamawiajgcy wybierze oferte, sposrdd ofert nie odrzuconych, z najnizszg cena.

2. W czasie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

3. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny oferty jest cena, nie mozna dokonac
wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty, o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy moze wezwacé Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem Ofertowym i zatgcznikami
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z treécig niniejszego zapytania ofertowego,

2) nie spetnia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w zapytaniu.

3) jej zZtozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub wykonawca nie
ztozyt wyjasnien jako odpowiedzi na wezwanie zamawiajgcego do zifozenia wyjasnien w
zakresie podejrzenia zaoferowania przez wykonawce razgco niskiej ceny,

5) jest niewazna na podstawie obowigzujgcych przepisbw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

6. Zamawiajgcy przewiduje nastepujgce okolicznosci uniewaznienia postepowania:

1) zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie, kiedy cena oferty najkorzystniejszej
przekracza kwote, ktdra zostata przez zamawiajgcego przeznaczona na realizacje
przedmiotowego postepowania;

2) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg udzielenie
zamowienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcow lub obowigzujgcych przepisow prawa;

3) w postepowaniu nie ztozono zadnej oferty lub ztozona oferta/oferty podlegajg odrzuceniu.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdz uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny i bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych Ofert.

8. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajdujg zastosowanie
odpowiednie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. 2020. 1740 j.t.).

9. Informacje dotyczace wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie oraz ceny ofert,
Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej pod adresem: www.bielsk-podlaski.sr.gov.pl, w
zaktadce zamowienia publiczne.




Zamawiajgcy: Sgd Rejonowy w Bielsku Podlaskim Nr sprawy G.230.88.2021

ROZDZIAL X
POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Do prowadzonego postepowania wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2021 poz. 1129
tj.)

ROZDZIAL XI
MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Z uwagi na panujgcg pandemie koronawirusa oferte cenowg nalezy ztozy¢ tylko i wylgcznie
drogg elektroniczng na adres e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

2. Termin sktadania uptywa dnia 24 wrzesnia 2021 r. o godz. 12.00.

3. Oferty, ktére wptyng po uptywie niniejszego terminu nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XII
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajagcy wymaga, aby wybrany w postepowaniu Wykonawca podpisat z nim umowe
zgodnie z zatgczonym do Zapytania projektem (zatgcznik nr 4). O miejscu i dokladnym terminie
podpisania umowy, Zamawiajgcy powiadomi wybranego w postepowaniu Wykonawce e-
mailem lub telefonicznie.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, podpisze umowe elektronicznie lub osobiscie
badz upowazni do tego osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen woli w jego imieniu. W
przypadku petnomocnika musi on posiada¢ dokument petnomocnictwa ztozony w oryginale lub
kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza. Petnomocnictwo nie bedzie
wymagane w przypadku gdy osobg podpisujagcg umowe, bedzie osoba umocowana w
powyzszym zakresie na etapie skfadania oferty.

ROZDZIAL Xl
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Sad
Rejonowy w Bielsku Podlaskim informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Sgdu Rejonowego w Bielsku Podlaskim, ul.
3 Maja 7, 17-100 Bielsk Podlaski.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Sadu Rejonowego w Bielsku Podlaskim,
z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@bielsk-podlaski.sr.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

3. Dane osobowe sg przetwarzane w celu wytonienia wykonawcy w ramach postepowan o
udzielenie zaméwienia lub organizacji konkursu realizowanego w trybie wynikajagcym z
odpowiednich przepiséw prawa lub w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia umowy.
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4. Podstawg prawng przetwarzania jest 6 ust. 1 lit. b) lub lit. ¢) w zwigzku z przepisami Ustawa z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Pzp) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

5. Odbiorcami danych osobowych mogg byé w szczegdlnosci: Poczta Polska S.A., bank
obstugujacy jednostke, podmioty Swiadczace dla Administratora ustugi: kurierskie, prawne oraz
inne organy publiczne, Prezes Urzedu Zamédwier Publicznych, Krajowa lzba Odwotawcza, a w
przypadku uméw wspétfinansowanych podmioty wspoffinansujgce, kontrolujgce i zarzgdzajace
lub inne podmioty zaangazowane w realizacje programu, z ktérego pochodzi dofinansowanie,
podmiot zewnetrzny nie uczestniczacy w postepowaniu oraz inne organy publiczne, sady i inni
odbiorcy legitymujacy sie interesem prawnym w pozyskaniu danych osobowych. Pahstwa dane
osobowe mogg by¢ udostepnione wytgcznie organom lub podmiotom upowaznionym na
podstawie odrebnych przepiséw Iub podmiotom przetwarzajgcym dane w imieniu
administratora danych.

6. Dane beda przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, tj. przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo: dostepu do danych osobowych, sprostowania Pana/Pani danych
osobowych, usuniecia danych osobowych, ograniczenia przetwarzania Pana/Pani danych
osobowych whniesienia, wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do celéw zwigzanych z ubieganiem
sie o udzielenie zamédwienia. Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci
uczestnictwa w procesie udzielania zaméwien lub organizacji konkursu.

9. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

ROZDZIAL XIV
OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKU Z WYKONAWCAMI

Mariusz Oksztulski, tel. 85/731-21-02, e-mail: kom.gosp@bielsk-podlaski.sr.gov.pl

Bielsk Podlaski, dnia 20.09.2021 Dyrektor Sadu Rejonowego
w Bielsku Podlaskim

Anna Popfawska

Signed by /
Podpisano przez:

Anna Poptawska

Date / Data: 2021-
09-20 12:22

Zatgczniki
1. Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy.
3. Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie.
4. Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy.
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